GuIDA Simpliciter VERSIONE DIMOSTRATIVA

Gestione Sostituzioni

Premessa: i dati relativi all’orario settimanale delle lezioni potranno essere importati automaticamente

da file esportati da altri software.

Nella finestra “Gestione Sostituzioni Docenti Assenti” sono visualizzati i docenti assenti nella data e nel plesso

selezionati

£ Docenti in Compresenza saranno proposti
automaticamente per la Sostituzione dei Docenti
assenti e con i quali & prevista la codocenza nelle

classi, date e orari selezionati.

Simpliciter offre la possibilita di eseguire, a scelta, la:

3
a) ricerca e sostituzione automatica %.’
i

con possibilita successiva di
modifiche e personalizzazioni;

b) ricerca assistita e sostituzione manuale, fare

- -

Gestione Sostituzioni Docenti Assenti

Sostituzioni Docenti assenti in

<<|Lun 13[04;20152|£| Plesso scolastico [Sade = ‘:@

1 Brunetia Nicala Malattia 28 S

[ore] Docente Assere Sosiino

Classe Scoperta

34 CAT
4B Sl

2 Bionding Samanta Feiie
Brunetta Nicola Malaltia

Classe Scoperta
Classe Scoperta

Duini Pippa Accompagna Classe (54 AIM Teati 16 AFH Classe Scoperta
3 Biondno Gamanta Feiiz 36 AT Martello Inss Compresenza
Durii Fippo Accompagna Classe (56 RIM Teat 18 AFM Classe Scoperta
Gamba Moniza Femesso AhFIM Classe Scoperta
| 4/ Biondina Samarta Feiie SA CAT Martell Ines Compresenza
Brunetta Nicola Malaltia 1B AFM Classe Scoperta
5 Bionding 5 amant Feiiz 5 CAT Classe Scoperla
Brunetta Nicol Malattia 1 AFM Classe Scoperta
Cialarte Massimo Ora anticipata A4RIM Classe Scoperta

Legenda stato sostinzioni

Voonfemata ¥ attesaconfema @ chiederealdocente 2 avisare la classe

Agenda
Docenti

| U | ¥
e

Documenti || Chiudi

Entra <
Esce >

] = F3
Hi| 1
Agenda Esparta Espoita
Class] Promemoria || Qusdia

Clic sulla casella vuota della coIonna\% corrispondente al docente assente.

Inserimento/Modifica dati Sostituzione

Facendo Clic sul nominativo del Docente Sostituto oppure sulla casella vuota della colonna Sostituto

corrispondente al Docente assente, nella finestra successiva, “Sostituzione -

Docente”, Simpliciter visualizzera il numero dei possibili sostituti distinti per
tipologia e colorando di verde le caselle corrispondenti.

1. Fare Clic su una delle caselle verd
per compilare e attivare la lista dei
sostituti nella casella “Docente
Sostituto”;

l\

ya

Cerca sostituto tra 1 Docenti:
tutte le Compresenze (1)

in Lompresenza a Pagamento [0

Hanca delle Ure

altii Docenti [2) per Classi in uscita ...

2. Selezionare il Sostituto;
3. Compilare eventuali annotazioni;
4, Salvare

Annullamento Sostituzioni

= —\{7

Docente Sostituto I

= =1 e

@ CL=stessa Classe: MA = stessa Maleria

Annotazioni

Ingresso posticipato Uscita anticipata
. sava | Chiudi |

Annulla Sostituzione |

Sostituzione Docente .

-Dati Sostituzione

Data [Tun [13/0472015 Ora [3 =
Dacente Assente [Duini Piono =] \___'J
Motivo  [icoompagna Classe
Classe Scoperta [15 2 =] \___uj |

-] B2

Tipo Sostituzione

-Cerca sostituto tra i Docenti:

utli 1 Disponibih tulte le Compresenze (1)
in Lompresenza (U con Buchi in Urano [b a Pagamento (U
a Disposizione Recupero Ure (U Banca delle Ore

altri Docenti [2) per Classi in uscita ..

Docente Sostituto I

= (=l A

@ CL=stessa Classe: MA = stessa Materia

Annotazioni

Ingiesso posticipato Uscita anticipata

Singola sostituzione: Fare Clic sulla riga corrispondente alla sostituzione gia programmata e da annullare, quindi,

fare Clic sul pulsante

Gruppo sostituzioni: per annullare tutte le sostituzioni nella data e plesso selezionati, fare Clic su

www.cattedredoc.it

Annulla Sostituzione

Massimo Artino Tel. 335/52.00.786

massimo.artino@tin.it
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Esporta

Anticipate delle Classi con Docenti assenti

= | Esportazione, su foglio elettronico EXCEL, dei
romenoia|  tagliandi contenenti i dati delle disposizioni

giornaliere per Docenti Sostituti e Classi da avvisare per

entrate posticipate e uscite anticipate.

= Esportazione, su foglio elettronico
. .
&2 | EXCEL, del quadro giornaliero della

situazione giornaliera aggiornata: Classi
Scoperte, Docenti Assenti e Sostituti. In
fondo alla tabella saranno elencati eventuali
altri Docenti a disposizione distinti per orario
e tipologia DISPO.

www.cattedredoc.it

Mappa situazione giornaliera classi A -

1B A
1CAf

Clagse

FM
FM

34 CAT
54 CAT

170 2°0ra  370m

E> = Entrata Posticipata

U> = Uscita Anticipata

Visualizzazione rapida delle Entrate Posticipate e Uscite [ Entrate Posticipate & Uscite Anicipate dal giomo
4"0ra 5"0ra E70Ora

130472015

ICH L
(853 U
LS U

- Stampa comunicazioni classi
Entrate Posticipate v Wisualizza, Apri ‘ ‘|
. Ligta Classi Circolare K
Uscite Anficipate W Chiudi |
A B Cc D E F G H 1 1

Disposizioni Sostituzioni Docenti assenti del giorno 13/04/2015 presso: Sede

www.cattedredoc.it (Versione Dimostrativa)

2
3
a4
3
6 Disposizione N.
7
8
9

9 Disposizione N. 9
al Docente: Faraone Bruno al Docente: Faraone Bruno
10 Oggetto: Sostituzione Oggetto: Sostituzione
11 (Posticipo Ora ) (Posticipo Ora )
12
13 per il Giorno: Lun 13/04/2015  Ora: 2% per il Giorno: Lun 13/04/2015  Ora: 2¢
14
15 Classe scoperta:  3A CAT Classe scoperta:  3A CAT
16
17 Docente assente: Biondino Samanta Docente assente: Biondino Samanta
13
19 | Annotazioni: posticipa l'ora di Lezione Annotazioni: posticipa l'ors di Lezions
20
21
22 Firma per presa visione Firma per presa visione
23 ‘copia per il docente ‘copia da restituire all'ufficio

W 4 » ¥ Fogliol .“Foglio2 . Foglio3 . ¥3

Classe Scoperta

3acAT

Farzone Bruno

) & [ c ) [ F s
isp i Docenti iti del giorno 13/04/2015 presso: Sede
ORA Firma ___Tipo Sost Classe Mativa
1 Classe Scoparta 4BSIA  Brunetta Nicola  Malattia

Ora posticipsta

I b

Ingresse posticipato ora successiva
Ingresso posticipsto ora successiva

2 Faraone Bruno

pasticips |'ora di Lezione
Ingresss posticipato ora succassiva

Bulbo Manica: Posticipa dalla 1312 3 [antra alla 2+)

Clzzzz Scoparts 1CAFM Brunetta Nicols

Malattia

Classe Scoparta 4ARIM Ciurlante Massimo Ors snticipata

PasticipaOra  JACAT BiondinoSsmanta Ferie ® =
ClasssScopsrta 4BSIA Brunettz Nicols  Malattia a
Bulbe Monica Dispasizione 18 AFM Durini Pippa Accompagns Classe (54 RIM Teatro)
3 Martelio Ines Compresenza  38CAT BiondinoSamanta Ferie
Cuore Vincenzo Disposizione 1B AFM Durini Pippo Accompagns Classe (54 RIM Teatra)
Bulbo Monica Dispasizions  SARIM GambzMonica  Permesso =
| 2 Marteliolnes Compresenza  SACAT BiondinoSamanta Ferie
Cuore Vincenzo RecuperoOre  1BAFM BrunettaNicolz  Malattia
B Classe Scoperta SACAT BiondinoSamanta Ferie

(RN

Uscita anticipata ora precedenta
Uscita anticipata ors pracedenta
Uscita anticipats ora precedent=

33 |Gra TipoDispa
24| 1 aDisposizione
35| 2 BancadalleGre
36| 3 RecuperoOre
37| 3 BancadelleCre
38| 4 RecuperoCre
33| 4 Bancadelle Cre

an| = Rarimernors
W 4 M| Fogliol

Docenti 3 Disposizione:
Bulbo Monica;

Pasqua Monics; Drago Antanellz; Calimerc Giznna;

Brunetta Nicols;

Darinetti Antonio; Franchini Amands; Farsene Brune;

Gamba Menica;

Esposito Lol; Fiore Luigi Lago Alice;

,,,,, Cunrs Vincanaa: i

“Foglo2 ,“Foglo3 /%3 .~

Massimo Artino Tel. 335/52.00.786

R

massimo.artino@tin.it



